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REGOLAMENTO PER LAVORI, FORNITURE E SERVIZI DA

ESEGUIRSI IN ECONOMIA O MEDIANTE COTTIMO

FIDUCIARIO
(DECRETO Legislativo 163/2006 - Art. 125. Lavori, servizi eforniture in economia art. 24, legge n. 109/1994; art. 88, e artt. 142 ss., d.P.R. n. 554/1999;d.P.R. n. 384/2001- decreto legislativo 11.9.2008 nr.152)

Articolo 1 – Finalità.

 Il presente Regolamento detta norme per le spese in economia da eseguirsi secondo quanto previsto dalla vigente normativa comunitaria,statale, regionale e regolamentare.

Le presenti norme disciplinano i lavori, le provviste, , da eseguirsi in economia, fino all’importo di 200.000,00 Euro , il ricorso al cottimo fiduciario fino a euro 200.000,00 e l’acquisto di forniture e servizi in economia fino a euro 211.000,00

Il Servizio tecnico può eseguire i lavori e le provviste o i servizi di cui al presente Regolamento nell’ambito delle somme stanziate in bilancio approvato in sede previsionale da parte del C.d.A. o proposte durante l’anno dal direttore generale con adeguata motivazione .

 I lavori in economia prevedibili dovranno essere indicati in apposito elenco all’inizio dell’anno e comunque non oltre al 30 novembre da sottoporrà al C.d.A. per l’approvazione.

 Nel budget previsionale sono tenuti distinti gli stanziamenti per gli interventi da eseguire in economia prevedibili, e quelli per gli interventi non preventivabili. 

Questi ultimi sono stimati sulla base delle risultanze relative agli esercizi finanziari precedenti.

Articolo 2 – Definizioni.

Fornitura: è definita fornitura o provvista l’insieme di quanto acquistato per un determinato uso.

· Fornitura in opera: è definita fornitura in opera o provvista in opera,l’insieme di quanto acquistato per un determinato uso inclusa la posa in opera della merce fornita e quanto altro strettamente necessario al fine di dare il tutto funzionante o di pronto utilizzo purché il costo della sola fornitura sia superiore al 50% del costo totale in opera.

· Servizio: è definito servizio la prestazione complessa che richiede un apparato organizzatorio caratterizzato generalmente dall’insieme dei mezzi e delle persone che espletano un’attività per lo più di interesse pubblico.

· Lavoro: è definito lavoro l’attività svolta tramite una propria organizzazione che include acquisto di materiali, uso di automezzi e mezzi d’opera, attrezzi, strumenti, prestazione di manodopera e quanto altro necessario al fine di assemblare tutto ciò che necessita per la realizzazione di un’opera.

· Manutenzione: è definita manutenzione tutto ciò che viene posto in essere al fine di conservare e mantenere in buono stato beni mobili ed immobili.

· Manutenzione ordinaria: è definita manutenzione ordinaria tutto ciò che viene posto in essere al fine di riparare, rimuovere, sostituire, integrare e mantenere in efficienza beni mobili ed immobili di quanto esistente.

· Manutenzione straordinaria: è definitiva manutenzione straordinaria tutto ciò che viene posto in essere per rinnovare, modificare e sostituire parti di beni mobili ed immobili anche strutturali, nonché per realizzare ed integrare servizi igienico sanitari e tecnologici etc. purché non comportino modifiche delle destinazioni d’uso.

Articolo 3 - Lavori, forniture e servizi in economia.

1. Le acquisizioni in economia di beni, servizi, lavori, possono essere effettuate:

a) mediante amministrazione diretta;

b) mediante procedura di cottimo fiduciario.

 Per ogni acquisizione in economia la societa’ opera  attraverso il DG ovvero in assenza attraverso il provveditore economo .

 Nell'amministrazione diretta le acquisizioni sono effettuate con materiali e mezzi propri o appositamente acquistati o noleggiati e con personale proprio della societa’ , o eventualmente assunto per l'occasione, sotto la direzione del direttore tecnico.

Il cottimo fiduciario è una procedura negoziata in cui le acquisizioni avvengono mediante affidamento a terzi.

I lavori assunti in amministrazione diretta non possono comportare una spesa complessiva superiore a 50.000 euro.

I lavori eseguibili in economia sono individuati nell'ambito delle seguenti categorie generali:

a) manutenzione o riparazione di opere od impianti quando l'esigenza è

rapportata ad eventi imprevedibili ;

b) manutenzione di opere o di impianti di importo ;

c) interventi non programmabili in materia di sicurezza;

d) lavori che non possono essere differiti, dopo l'infruttuoso esperimento

delle procedure di gara;

e) completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del

contratto o in danno dell'appaltatore inadempiente, quando vi è necessità

e urgenza di completare i lavori.

Per lavori di importo pari superiore a 40.000 euro e fino a 200.000 euro, l'affidamento mediante cottimo fiduciario avviene nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di trattamento, con le modalita’ di cui al successivo articolo 6.

Per lavori di importo inferiore a quarantamila euro è consentito l'affidamento diretto da parte del DG ovvero del provveditore economo su delega di quest’ultimo , con verifica di sole tre offerte .

Per lavori d’importo inferiore a ventimila euro e’ consentito l’affidamento a ditte di fiducia della societa’, con provvedimento del DG o in sua assenza del provveditore.

I provvedimenti assunti dal DG o dal provveditore assumono la natura di  determine , numerate e protocollate , inviate in copia al CdA una volata al mese dopo la sua adozione e allo stesso collegio di revisione contabile interno.

Analogamente i provvedimenti d’urgenza adottati dal direttore tecnico assumono la veste di determine , numerate e registrate al protocollo generale e conservate dall’ufficio del DG.

 L'acquisizione in economia di beni e servizi è ammessa in relazione all'oggetto preventivamente individuate con provvedimento del DG con riguardo alle proprie specifiche esigenze. 

Il ricorso all'acquisizione in economia è altresì consentito nelle seguenti ipotesi :

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente inadempiente, quando ciò sia ritenuto necessario o conveniente per conseguire la prestazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessità di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non previste, se non sia possibile imporne l'esecuzione nell'ambito del contratto medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito della scadenza dei relativi contratti, nelle more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente, nella misura strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di pericolo per persone, animali o cose, ovvero per l'igiene e salute pubblica.

Per servizi o forniture di importo pari o superiore a ventimila euro e fino alle soglie di euro 40.000  l'affidamento mediante cottimo fiduciario avviene nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di trattamento, previa consultazione di almeno tre  operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati nell’albo di fiducia dell’ente ovvero sulla base di indagini di mercato .

Per servizi o forniture inferiori a ventimila euro, è consentito l'affidamento diretto da parte del DG o su sua disposizione da parte del  provveditore economo .

Articolo 4 - Divieto di frazionamento.

E’ vietato l’artificioso frazionamento degli interventi allo scopo di sottoporli alla disciplina di cui al presente Regolamento.

Per ogni anno solare non e’ possibile fare ricorso all’ istituto dei lavori in economia di beni , servizi , e forniture nelle sue varie forme per importi complessivamente superiori ai limiti di cui all’art. 125 del decreto legislativo 163/2006 per ogni categoria di omogenea di spesa .
Articolo 5 – Contenuto del Contratto 

1. Il contratto deve contenere:

a. l’elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b. i prezzi unitari per i lavori e per le somministrazioni a misura e l’importo di quelle a corpo;

c. le condizioni di esecuzione;

d. il termine di ultimazione dei lavori;

e. le modalità di pagamento;

f. le penalità in caso di ritardo ed il diritto della stazione appaltante di risolvere in danno il contratto mediante semplice denuncia, per inadempimento del cottimista.

Gli affidamenti tramite cottimo per interventi di importo superiore a 40.000 Euro sono soggetti a post-informazione mediante comunicazione al C.d.A. da parte del DG .

Inoltre gli affidamenti tramite cottimo per interventi di importo fino a 40.000 Euro sono soggetti a post-informazione al CDA  che dovrà avvenire mediante comunicazione trimestrale da effettuare prima della fine del mese successivo al trimestre, contenente il numero dei lavori affidati a cottimo ed il loro importo complessivo.

Articolo 6 - Scelta del contraente e forma del contratto.

 E’ consentito comunque l’affidamento diretto per lavori di importo fino a 20.000 euro , diversamente per lavori superiori a euro 20.000 ma inferiori a 40.000 euro si deve procedere ad interpellare almeno tre imprese.

Per importi superiori seppure nei casi d’urgenza occorre procedere ad

interpellare :

· nr. 5 imprese per valori di contratto superiore a 40.000 Euro e

inferiore a 80.000 Euro;

· nr. 10 imprese per valori di contratto fino a 100.000 Euro ;

· nr. 15 imprese per valori di contratto fino a 200.000 Euro .

 Ai fini dell’applicazione del precedente comma per casi di urgenza si devono intendere quelli per i quali ogni ritardo nella loro risoluzione può comportare una possibile conseguente pericolosità per la incolumità o salute degli operatori presso l’impianto di discarica , a rimuovere ostacoli nella gestione del cantiere ovvero quelli dalla cui immediata risoluzione risulti conveniente risparmio a fronte dei lavori altrimenti necessari.

Alla scelta del contraente provvede il provveditore , il dispositivo di affidamento sara’ sottoposto al visto del  direttore generale .

I contratti di cottimo sono conclusi per scrittura privata, mediante atto bilaterale contestuale.

I contratti di cottimo dovranno essere corredati dei relativi piani di sicurezza e coordinamento ai sensi del D.lgs, n. 494/1996 e s. m. ed i. nel rispetto e con le modalità previste dal predetto decreto legislativo.

 Per gli interventi di importo inferiore a 40.000 Euro il contratto di cottimo si perfeziona con l’acquisizione agli atti della lettera d’offerta o preventivo inviata al Provveditore.

Articolo 7 - Lavori d’urgenza.

Nei casi in cui l’esecuzione dei lavori in economia è determinata dalla necessità di provvedere d’urgenza, questa deve risultare da un processo verbale, in cui sono indicati i motivi dello stato di urgenza, le cause che lo hanno provocato e i lavori necessari per rimuoverlo, predisposto dal direttore tecnico .

Il verbale è compilato dal responsabile del procedimento o da tecnico all’uopo incaricato. Il verbale è trasmesso con una perizia estimativa al provveditore, per la copertura della spesa e l’autorizzazione dei lavori. Il verbale, sottoscritto dalla ditta esecutrice sostituisce, a tutti gli effetti, il contratto di cottimo.

Articolo 8 - Esigenze di somma urgenza.

In circostanze di somma urgenza che non consentono alcun indugio, il  responsabile tecnico dispone la redazione del verbale nel quale sono indicati i motivi dello stato di somma d’urgenza, le cause che lo hanno provocato e i lavori necessari per rimuoverlo, la immediata esecuzione dei lavori entro il limite di 20,000 Euro tramite affidamento diretto ad una o più imprese, scelte tra l’elenco delle imprese ricompresse nell’albo di fiducia della societa’ previa verifica delle offerte economiche richieste dal provveditore da fornire entro 48 ore dalle stesse imprese interpellate .

Il verbale di somma urgenza sostituisce a tutti gli effetti il contratto di cottimo.

Articolo 9 - Perizia suppletiva per maggiori spese.

Ove durante l’esecuzione dei lavori in economia, la somma presunta si riveli insufficiente, il responsabile del procedimento presenta una perizia suppletiva, per chiedere l’autorizzazione sulla eccedenza di spesa, e provvede ad integrare l’impegno di spesa già assunto.

In nessun caso, comunque, la spesa complessiva può superare il limite di euro 40.000,00 

Articolo 10 – Utilizzo somme per imprevisti su accantonamenti .

Nel caso di esigenze impreviste, non dovute ad errori o omissioni progettuali, sopraggiunte nell’ambito di interventi per i quali non è stato disposto un accantonamento per lavori in economia, gli stessi sono autorizzati con provvedimento del DG, su proposta del direttore tecnico , nei limiti in precedenza specificati,attingendo dagli accantonamenti per imprevisti o utilizzando le eventuali economie da ribasso d’asta.

Articolo 11 - Requisiti e garanzie.

Per l’esecuzione dei lavori in economia di importo pari o superiore a 50.000 Euro l’ impresa esecutrice deve:

prestare polizza fidejussoria nei limiti del 2%  del valore del contratto ;

essere in possesso dei requisiti di ordine generale  e in regola con il DURC .

Articolo 12 - Subappalto.

E’ vietato il subappalto se non espressamente autorizzato dal DG . Il subappalto può essere autorizzato, previa verifica nei confronti delle Ditte subappaltatrici del possesso dei requisiti di ordine generale e speciali, come richiesti dalla normativa vigente.

Articolo 13 - Regolare esecuzione.

La regolare esecuzione dei lavori di importo inferiore ai 200.000 Euro è attestata dal Direttore dei Lavori mediante apposizione del visto per la regolarità dell’opera da apporre sulla fattura emessa dalla ditta esecutrice ad avvenuta ultimazione dei lavori , sulla base della quale sarà effettuata la liquidazione dei lavori ed il relativo pagamento alla ditta esecutrice entro 90 giorni.

E’ possibile procedere alla liquidazione di 4 stati di avanzamento dei lavori per importi fino a euro 40.000,00 su apposito certificato emesso dal direttore dei lavori , il saldo verra’ erogato solo dopo l’approvazione del conto finale e relativa certificazione della regolare esecuzione. 

Articolo 14 - Collaudo dei lavori.

Il Dirigente del Servizio tecnico per opere di particolare complessità può disporre il collaudo delle stesse ,  con incarico a tecnici esterni previa richiesta al DG che ne autorizza il ricorso e le modalità di conferimento .

ARTICOLO 15. Entrata in vigore 

Il presente regolamento entra in vigore a seguito  di approvazione da parte del CdA e pubblicazione sul sito Web del societa’.
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